Zatacznik nr 1 do Uchwaty Senatu Wyzszej
Szkoty Pedagogiki i Administracji im.
Mieszka | w Poznaniu nr 136/21017/2018z
dnia 21 lutego 2018 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH, KURSOW I SZKOLEN
W Wyzszej Szkole Pedagogiki i Administracji im. Mieszka I w Poznaniu
WYDZIAL ZAMIEJSCOWY w WARSZAWIE

Postanowienia ogoélne
g1

1. Regulamin studiéw podyplomowych, oraz kurséw i szkolen stosuje sie do stuchaczy
studiéw podyplomowych, oraz uczestnikdw kursow i szkolen prowadzonych przez
Wyzszaq Szkote Pedagogiki i Administracji im. Mieszka I w Poznaniu, Wydziat
Zamiejscowy w Warszawie.

2. Regulamin studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoty Pedagogiki i Administracji im.
Mieszka I w Poznaniu, Wydziat Zamiejscowy w Warszawie, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla:

a) zasady tworzenia i uruchamiania programoéw studiéw podyplomowych, kurséw i
szkolen,

b) warunki rekrutacji na studia podyplomowe, kursy i szkolenia,

c) zasady odptatnosci za studia podyplomowe, kursy i szkolenia,

d) organizacje studidow podyplomowych, kursow i szkolen,

e) prawa i obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych, uczestnikow kurséw i szkolen,

f) warunki ukonczenia studiow podyplomowych, kurséw i szkolen,

g) warunki skreslenia z listy stuchaczy oraz wznowienia studiéw podyplomowych.

3. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczajq:

a) studia podyplomowe - forma ksztatcenia, na ktorg przyjmowani sg kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, konczaca sie uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych,

b) kwalifikacje podyplomowe - osiggniecie zaktadanych efektow ksztatcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone $Swiadectwem,

c) efekty ksztalcenia - zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztatcenia w systemie studidw,

d) program ksztatcenia - opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektow
ksztatcenia wtasciwych dla obszaru/obszarow ksztatcenia, zgodny z KRK dla
szkolnictwa wyzszego oraz opis procesu ksztatcenia prowadzacego do osiggniecia
tych efektéw wraz z przypisanymi do poszczegolnych modutéw tego procesu
punktami ECTS,

e) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia,

f) stuchacz - uczestnik studiéw podyplomowych,

g) wydziat - Wyzsza Szkota Pedagogiki i Administracji im. Mieszka I w Poznaniu,
Wydziat Zamiejscowy w Warszawie,

h) uczelnia - Wyzsza Szkota Pedagogiki i Administracji im. Mieszka I w Poznaniu,

i)

Zasady tworzenia i uruchamiania programéw studiéw podyplomowych,
kursow i szkolen

§2

1. Programy ksztatcenia na studiach podyplomowych mogg by¢ tworzone i realizowane
przy wspdtudziale innych uczelni, organizacji, w tym roéwniez zagranicznych.
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Zadania oraz sposob finansowania takich studiéw podyplomowych okreslaja umowy
zawarte miedzy Uczelnig a innymi podmiotami.

2. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, a ich program pozwala
stuchaczowi uzyskac co najmniej 30 punktéw ECTS.

Zasady tworzenia i uruchamiania programow studiéw podyplomowych
§3

1. Programy studidw podyplomowych s powotywane uchwatlg Senatu na wniosek
Dziekana Wydziatu.

2. Wniosek powinien okreslac:
a) nazwe studidw, ich tryb i czas trwania,
b) cel studiéw i przewidywane efekty ksztatcenia,
c) okreslenie kategorii stuchaczy, dla ktérych przeznaczone sg studia,
d) warunki przyjecia na studia,
e) program studidw,
f) wykaz kadry dydaktycznej,
g) miejsce i sposéb odbywania praktyk, jesli sg one przewidziane w programie
studidw,
h) zasady ukonczenia studiow podyplomowych,
i) uzyskane kwalifikacje i sylwetka absolwenta.

3. Decyzje o uruchomieniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor na podstawie
Uchwaty Senatu.

4. W przypadku zbyt matej liczby kandydatéow na dany kierunek studiéw lub z innych
uzasadnionych przyczyn, Dziekan Wydziatu moze podja¢ decyzje o nieuruchomieniu
danego kierunku studiéw podyplomowych. W takiej sytuacji optaty wniesione przez
kandydatéw zostang im zwrdcone.

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe, kursy i szkolenia

84

1. Na studia podyplomowe przyjmowane sg osoby posiadajace dyplom ukonczenia studiow
wyzszych co najmniej pierwszego stopnia.

2. Na kursy i szkolenia mogg by¢ przyjmowane osoby posiadajgce wyksztatcenie okreslone
w wymaganiach rekrutacyjnych danego kursu, szkolenia.

3. Osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego moga podjaé nauke na studiach
podyplomowych na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Kandydaci, ktorzy uzyskali dyplom ukonczenia wyzszej uczelni za granicg zobowigzani
sg przedtozy¢ nostryfikacje dyplomu.

5. Kwalifikacje na studia podyplomowe przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powotana
przez Dziekana Wydziatu odrebnym zarzadzeniem.

6. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

b) kwestionariusz osobowy,

c) schemat wyboru ptatnosci za studia,

d) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

e) kserokopie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
kandydata,

f) 1 zdjecie w formacie 35x45mm czytelnie podpisane na odwrocie,

g) Inne okreslone dokumenty, jesli sg wymagane przez dany program studiéw.

7. Dokumenty wymienione w ust. 6 kandydat sktada osobiscie w siedzibie Biurze Obstugi
Studenta Wydziatu Zamiejscowego w Warszawie lub przesyta poczta (w tym pocztg



elektroniczng). Oryginaty dokumentéw stuchacz zobowigzany jest przedtozy¢é w Biurze
Obstugi Studenta najpdzniej podczas pierwszego zjazdu studidw.

8. Termin sktadania dokumentow okresla Dziekan Wydziatu.

9. Limity miejsc dla danego kierunku studiéw podyplomowych oraz podziatu stuchaczy na
grupy okresla Dziekan Wydziatu.

10. Przyjecie na studia podyplomowe, kursy, szkolenia nastepuje po spetnieniu
okreslonych wymogow rekrutacyjnych.

11. Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe, kursy i szkolenia wydaje
w formie pisemnej Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej.

Zasady odplatnosci za studia podyplomowe, kursy i szkolenia

§5

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych, kursach i szkoleniach jest odptatne za
wyjatkiem przypadkdéw, gdy finansowane sq one z funduszy zewnetrznych.

2. Warunki ptatnosci za studia okresla umowa o $wiadczeniu ustug edukacyjnych (umowa
0 nauke) zawarta miedzy wydziatem a stuchaczem.

3. Wysokos$¢ optaty za studia podyplomowe, terminy oraz schemat ptatnosci okresla
zarzadzenie Wicekanclerza Uczelni.

4. Optate za studia podyplomowe uiszcza sie jednorazowo, semestralnie lub ratach
miesiecznych.

5. Stuchaczowi zalegajacemu z pfatnosciami nie przystuguje prawo uczestnictwa w
zajeciach.

Organizacja studiéw podyplomowych
86

1. Szczegdtowe zasady organizacji zaje¢, w tym w szczegodlnosci zasady organizacji roku
akademickiego dla studiéw podyplomowych, kursow i szkolen, z okresleniem terminow
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢, termindw odbywania zaje¢ dydaktycznych okresla
Dziekan Wydziatu i podaje do wiadomosci nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed
rozpoczeciem zajec¢ dydaktycznych.

2. Podstawag organizacji studidw podyplomowych, kurséw i szkolen jest program
ksztatcenia.

3. Podstawowym okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr.

4. Podstawowym okresem zaliczeniowym na kursach, szkoleniach krotszych niz semestr
jest czas trwania kursu, szkolenia.

5. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

a) protokotach zaliczen oraz protokotach egzaminacyjnych,

b) kartach okresowych osiggniec¢ stuchacza,

c) protokole egzaminu koricowego,

d) w rejestrach wydanych $wiadectw studiow podyplomowych.

6. Do dokumentacji przebiegu studidow podyplomowych zalicza sie prace koncowg (o ile
jest przewidziana programem studiéw), ktérej jeden egzemplarz przechowywany jest
w teczce stuchacza.

7. Przebieg kursoéw, szkolen jest dokumentowany w listach obecnosci i rejestrach
wystawionych Swiadectw/certyfikatow ukonczenia kursow i szkolen.

8. Szczegobtowy zakres wymagan niezbednych do zaliczenia danego modutu ksztatcenia
okresla program ksztatcenia studiow. Prowadzacy zajecia podaje je do wiadomosci
stuchaczom studiéw, uczestnikom kurséw, szkolen na poczatku zajec.

9. Przy zaliczeniu i sktadaniu egzamindw stosuje sie nastepujacq skale ocen:

a) bardzo dobry (bdb) 5,0

b) dobry plus (db +) 4,5

c) dobry (db) 4,0

d) dostateczny plus (dst +) 3,5
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11.

12.

13.

14.

15.

e) dostateczny (dst) 3,0
f) niedostateczny (ndst) 2,0

. W przypadku niezaliczenia modufu ksztatcenia lub nieprzystgpienia do
egzaminu/zaliczenia w ustalonym terminie przez prowadzacego zajecia, stuchacz
studiow, uczestnik kursu, szkolenia ma prawo do jednego terminu poprawkowego z
kazdego modutu.

Termin egzaminu/zaliczenia poprawkowego nie moze odby¢ sie wczesniej niz w ciggu
7 dni od terminu wymienionego w ust. 10.

Stuchacz, ktory nie przystgpit do egzaminu/zaliczenia w wyznaczonym terminie:

a) z przyczyn nieusprawiedliwionych otrzymuje ocene niedostateczna,

b) z przyczyn usprawiedliwionych, poswiadczonych stosowymi dokumentami, moze
ztozy¢ w terminie 7 dni od daty wyznaczonego egzaminu/zaliczenia pisemny wniosek
do Dziekana Wydzialu o wyrazenie zgody na wyznaczenie nowego terminu
egzaminu/zaliczenia.

Warunkiem zaliczenia semestru jest spetnienie wszystkich wymagan przewidzianych
programem studidw.

Wopis na kolejny semestr nastepuje po zaliczeniu semestru i uiszczeniu optaty za studia
podyplomowe w terminie okreslonym Zarzadzeniem Wicekanclerza w sprawie zasad
wnoszenia i wysokosci optat za studia podyplomowe obowigzujgcym w danym roku
akademickim.

Po sprawdzeniu pisemnych prac egzaminacyjnych/zaliczeniowych, prowadzacy
zobowigzany jest zlozy¢ je w Biurze Obstugi Studenta. Wybrane prace podlegajg
archiwizacji. Stuchacz ma prawo wgladu we wiasng prace egzaminacyjna/zaliczeniowg
w terminie do korica biezacego roku akademickiego.

Prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych

§7

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

a) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w ramach zaje¢ prowadzonych na
studiach podyplomowych, kursach, szkoleniach,

b) zapoznania sie z harmonogramem zajeé, programem studiéw podyplomowych lub
kurséw, szkolen z uwzglednieniem sposobu zaliczania poszczegdlnych
przedmiotdw,

C) uzyskania informacji na temat warunkéw ukonczenia studiéw, kurséw, szkolen,

d) korzystania z pomieszczern dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw koniecznych
do realizacji programu studidw,

€) korzystania z zasobéw biblioteki uczelni na zasadach okreSlonych w jej
regulaminie,

f) uczestnictwa w otwartych i go$cinnych konferencjach, odczytach oraz wyktadach
organizowanych przez uczelnie.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma obowigzek:

a) Przestrzegania postanowien Regulaminu studidéw podyplomowych, aktéw
wewnetrznych uczelni i wydziatu zamiejscowego oraz przepiséw porzadkowych,

b) uczestniczyé w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem studiéw,
C) usprawiedliwia¢ nieobecno$é na zajeciach u dydaktyka prowadzacego przedmiot,

d) terminowo przystepowaé do egzamindw i zaliczen oraz wypetniaé¢ inne obowiazki
dydaktyczne okreslone planem i programem studidéw,

€) uzyskaé wszystkie zaliczenia okreélone w planie studidw,
f) ztozy¢ w terminie prace koricowa, o ile taki obowigzek wynika z programu studiéw,

g) wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia na zasadach okreslonych w umowie
0 nauke,



1.

h) niezwtocznie powiadomié¢ na piémie Biuro Obstugi Studenta o zmianie adresu
lub innych wczesniej podanych danych osobowych. W razie niepowiadomienia,
pisma wystane na ostatni podany adres uwaza sie za doreczone.

8§88
Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci uzyskania urlopu dziekanskiego.
Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego
planu studiéw lub uzyskania indywidualnego toku nauczania. W uzasadnionych

przypadkach Dziekan Wydziatu na pisemny wniosek stuchacza moze zwolni¢ go z
obowigzku udziatu w czesci zaje¢ przewidzianych planem na okreslonych warunkach.

Warunki ukonczenia studiow podyplomowych, kurséw, szkolen

§9

Studia podyplomowe konczg sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

2. Warunkiem ukoniczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie zaliczen, ztozenie
egzaminoéw przewidzianych programem studidw oraz zitozenie pracy koncowej i/lub
egzaminu koncowego, jezeli program studiéw to przewiduje.

3.

Warunkiem dopuszczenia stuchacza studiow lub uczestnika kursu, szkolenia do

egzaminu koncowego jest uregulowanie petnej odptatnosci za studia lub kursu, szkolenia.

10.

§10

Program ksztatcenia jako warunek ukonczenia studiow, kurséw, szkolen moze

przewidywa¢ w szczegolnosci:

a) ztozenie egzaminu koncowego,

b) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej,

c) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej, potaczone ze ztozeniem egzaminu
koncowego.

Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana Wydziatu. W

sktad komisji wchodza: Przewodniczacy Komisji oraz nie wiecej niz dwdch nauczycieli

prowadzacych zajecia na danych studiach podyplomowych.

Przewodniczacym komisji egzaminacyjnej jest Dziekan Wydziatu lub osoba przez niego

wyznaczona, posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora.

Egzamin koncowy moze odbywac sie w formie ustnej lub pisemnej.

Komisja egzaminacyjna sporzadza protokdt z przebiegu egzaminu, ktéry podpisujg

przewodniczgcy oraz cztonkowie komisji.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej stuchaczowi lub

uczestnikowi kursu, szkolenia przystuguje prawo do powtdérnego przystgpienia do

egzaminu, w terminie okres$lonym przez Dziekana Wydziatu.

Praca koncowa, jesli jest przewidziana w programie studiéw, powinna by¢ wykonana

samodzielnie, spetniac kryteria formalne i merytoryczne dla danego kierunku studiow

podyplomowych oraz zostaé ztozona w 1 egzemplarzu w formie drukowanej.

Termin ztozenia pracy koncowej okresla prowadzacy =zajecia. W wyjatkowych

przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Dziekan Wydzialu moze przediuzyc

termin ztozenia pracy koncowej.

§11

Po ukonczeniu studidw podyplomowych stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
stadiéw podyplomowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Po ukonczeniu kursu, szkolenia uczestnik otrzymuje $wiadectwo/certyfikat ich
ukonczenia.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Swiadectwo powinno zawiera¢ ostateczng ocene studiéw wynikajaca z ukonczenia
studiow podyplomowych.

Ostateczny wynik ukonczenia studiow podyplomowych ustala sie w dwéch réwnych

czesciach poprzez:

a) obliczenie sredniej arytmetycznej ze wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen
uzyskanych w trakcie studiéw,

b) obliczenie $redniej oceny z odpowiedzi na pytania na egzaminie koncowym i/lub
oceny z pracy koncowej.

W S$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik

studiéw podyplomowych okreslony zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) bardzo dobry (od $redniej 4,5),

b) dobry (od $redniej 3,51 do 4,49),

c) dostateczny (do $redniej 3,5),

d) niedostateczny (ponizej 3,0).

W $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych zamiast ostatecznej oceny

studiow mozna stosowacd zapis - ,studia ukonczono z wynikiem pozytywnym”.

Stuchacze studiéw podyplomowych konczacy dodatkowe moduty moga otrzymac

dodatkowe certyfikaty lub zaswiadczenia.

Niezbednym warunkiem do wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych

jest uregulowanie przez stuchacza wszystkich zobowigzan wobec uczelni.

Skreslenie z listy stuchaczy i wznowienie studiéw
§13

Dziekan Wydziatu podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy

w przypadku:

a) nie podjecia studiéw podyplomowych,

b) rezygnacji ze studiow podyplomowych, na pisemny wniosek stuchacza ztozony
w Biurze Obstugi Studenta wydziatu lub przestany poczta na adres wydziatu
(z wytaczeniem poczty elektronicznej),

c) braku zaliczenia przedmiotéw przewidzianych programem studiow w wyznaczonym
terminie,

d) zaleglosci z tytutu optat za studia podyplomowe w terminie przewidzianym
harmonogramem wnoszenia opfat (nie dotyczy studiow podyplomowych
finansowanych w ramach projektéw unijnych),

e) naruszenia przepisow Regulaminu studiéw podyplomowych, a takze przepiséw
porzadkowych obowigzujacych na terenie wydziatu,

f) nieztozenia pracy koncowej w okreslonych terminach,

g) nieztozenia egzaminu koncowego.

Decyzje wraz z uzasadnieniem o skresleniu z listy stuchaczy dorecza sie stuchaczowi

niezwtocznie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Od decyzji o skresleniu z listy studentow przystuguje odwotanie do Rektora WSPIA

im. Mieszka I w Poznaniu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Dziekana Wydziatu. Decyzja Rektora

jest ostateczna.

Po skresleniu z listy stuchaczy stuchacz zobowigzany jest do rozliczenia sie

ze wszystkich zobowigzan wobec uczelni, w tym do uiszczenia naleznosci za studia

podyplomowe do momentu skreslenia zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie

o nauke, rozliczenia sie z bibliotekg oraz ze wszelkich innych zobowigzan wobec

uczelni.

Stuchacz, ktdry zostat skreslony z listy stuchaczy moze w ciggu dwdch lat od daty

skreslenia ubiegad sie o ich reaktywacje, pod warunkiem ze uruchamiane sg kolejne

edycje tego samego programu studiéw podyplomowych. Decyzje o reaktywacji studiow
podejmuje Dziekan Wydziatu na pisemny wniosek stuchacza.

Szczegdtowe warunki reaktywacji studiéw podyplomowych okresla Dziekan Wydziatu.



Postanowienia koncowe
8§14
1. W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu.
2. 0Od decyzji Dziekana stuchaczowi przystuguje prawo odwotania do Rektora WSPIiA im.
Mieszka I w Poznaniu, wnoszone za posrednictwem Dziekana Wydziatu w terminie 14

dni od otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



